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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014

AFFARI GENERALI - Segretario Generale
Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA - SERVIZIO SEGRETERIA
N. 1 Denominazio AFFARI GENERALI
ne servizio - SERVIZIO PROTOCOLLO E
ARCHIVIO

- SERVIZIO ALBO NOTIFICHE

CENTRI DI COSTO:

0110 Organi Istituzionali ~ Partecipazione e Decentramento
0120 Segreteria generale ¢ Organizzazione

0150 Gestione dei beni Demaniali e Patrimoniali - parte
0310 Polizia Municipale Convenzione

Data 05.05.2014 Firma Respons. bcnvlzuﬂﬁw

Data 05.05.2014 Firma Resp. Politico

Data 05.05.2014 Firma

Segretario GeW

\| &~
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Tabhella 2
ANALISI DEL
CONTESTO

SERVIZIO

SEGRETERIA
AFFARI GENERALI

ANALIS! DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano revisioni
significative dell’attivita e dell’organizzazione del Centro di Responsabilita:

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all'Ente:

Nessun cambiamento

2) Cambiamenti legislativi;

Normativa: trasparenza e anticorruzione

3) Modificazioni nei bisogni dell’utenza:

Nessuna:

4) Altro (da specificare):




Tabelia 3 SERVIZIO SEGRETERIA
LINEE AFFARI GENERALI
FUNZIONALI

ELENCAZIONE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

o parantisce il necessario supporto agli Amministratori e Pattivita della macchina comunale,
indispensabile per il funzionamento dei servizi;

esegue le procedure a tutela della privacy in particolare [’aggiornamento del Piano di
Continuita Operativa e Disaster Recovery;

e cura D’attivita contrattuale dell’Ente;

e cura i rappotti con i Comuni Associal,

e segue |’avanzamento delle fasi del progetto inerente la realizzazione di una infrastruttura di
gestione documentale;

e cura la formazione ¢ la tenuta dell’archivio sia cartaceo che informatizzato;

e svolge attivita di supporto giuridico-amministrativo dando il necessario aiuto a tutti ghi
uffici e servizi dell’Ente in particolare per te materie infrastrutturali;

o cura Diter degli atti deliberativi di Giunta e Consiglio a partire da quando vengono adottati
fino a quando diventano esecutivi;

ecura la pubblicazione informatizzata degli atti che per Legge e/o Regolamento devono
essere pubblicati all’Albo Pretorio Informatico Comunale;

o cura le cause promosse dall’Ente o da Terzi, conferisce incarichi a Legali;

eda' sostegno ed attuazione alle normative generali tendenti alla semplificazione ¢ al
decentramento delle funzioni;

o favorisce la relazione tra gli Amministratori ¢ gli amministrati curando anche gli aspetti
della comunicazione e della relazione tra le Istituzioni locali, provinciali e regionali;

e cura i rapporti con il Broker per la gestione delle polizze assicurative del Comune;

e predispone e approva il piano per la prevenzione della corruzione con allegato il piano sulla
trasparenza ¢ adotta tutte le misure per Pattivita di monitoraggio con modalita ¢ termini nel
rispetto delle norme previste nel piano e nel regolamento dei controlli interni.




Tabella 3 SERVIZIO ALBO PRETORIO
LINEE NOTIFICHE
FUNZIONALI

ELENCAZIONE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

Albo Pretorio:
« Predisporre l'ordinaria attivitd amministrativa finalizzata alta pubblicazione degli atti che

per Legge e/o Regolamento devono essere pubblicati all’Albo Pretorio Informatico, in vi-
gore dal 01/01/2011 (art. 32 Legge 18 giugno 2009, n, 69 e s.m.i.};

Notifiche:
e Gestione ordinaria dell’attivitd di notifica nel rispetto degli obblighi di legge;

Varie:

e Collaborazione con I'Ufficio Tecnico per la redazione di delibere, determinazioni, atti
amministrativi in genere;

o Attivita a supporto degii uffici per Facquisizione, in via telematica, del DURC e dei codici
CUP e CIG;

e Invio alla Sezione Regionale deli'‘Osservatorio dei Contratti Pubblici, tramite la
piattaforma Informatica regionale SITAR, dei dati concernenti i contratti pubblici di lavori,
servizi e forniture;




ELENCO CAPITOLI ATTRIBUITI CON IL PEG

SETTORE AFFARI GENERAL! -SEGRETERIA-SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZ| SEGRETERIA -AFFARI GENERAL|

Responsabile politico: Sindaco - Fioresi Claudio
Responsabile del servizio: Segretario Generale

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione  del seguenti capitoli
ripartiti per centro di costo e per gli importi iscritti nell'allegato elenco allegato.

La gestione dei capitoli inclusi nei centri di costo assegnati al Responsabile del servizio non riportati
& stata assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nel PEG.

CENTRO DI COSTO: 0110 ORGANI ISTITUZIONALI. PARTECIPAZIONE E DECENTRAMENTO

CAP. 10 INTERVENTO 1.01.01.03

Funzionamento organi collegiali applicando:

- perle sedute della G.C. e del C.C. le indennita stabilite in sede di approvazione del bilancio con verifica,
dopo T'approvazione del rendiconto di gestione 2013 del persistere delle condizioni per {applicazione
delle maggiorazioni

- peririmborsi spese, le indennita di missione e il rimborso ai datori di lavoro applicando quanto previsto

dalla tegge e dai Regolamenti,
La gestione inclusa nel servizio allatto della stesura del bilancio con propria deliberazione N. 42 del
10.04.2014 & stata attribuita allufficio personale in prospettiva del pensionamento della Sig. ra Ponti
Tiziana previsto per il mese di marzo 2015- Fino a tale data la gestione avviene & demandata alla
collaborazione tra i due uffici

CAP. 20 INTERVENTO 1.01.10.02

Le risorse sono attribuite, ridotte al 20% di quanto impegnato nell'anno 2008, per:

- acquisto acqua sedute C.C. e G.C.

- acquisto doni per eventuali festeggiamenti di cittadini centenari o che si sono particolarmente distinti in
particolari aftivita

- acquisto omaggi per matrimoni civili

- acquisto beni inerenti Fattivita di rappresentanza dellEnte, anche per pubblicizzare enti pubblici e privati
che sostengono l'aftivita delf’Ente.

(es. organizzazione di piccoli rinfreschi in occasione di visite di personalita, acquisto piccoli omaggi
€CC.)

CAP. 30 INTERVENTO 1.01.01.03

Mantenimento assicurazioni in essere per infortuni Kasko auto e RCT/O amministratori; Mantenimento dei

rapporti con il Broker

Gap. 40 INTERVENTO 1.01.101.03

Le risorse sono atribuite per le spese di riproduzione del periodico dell Amministrazione per guanto possibile

in base alle riduzioni previste dal D.L. 78/2010;

Cap. 45 INTERVENTO 1.01.101.03

Le risorse sono attribuite per provvedere al funzionamento degii uffici a disposizione degli Organi istituzionali

(es. spese cellulare in uso al Sindaco, agli Assessori ecc.):

CAP. 50 INTERVENTO 1.01.101.03
Le risorse sono attribuite per il funzionamento det nucleo di valutazione. Con apposito atto si & provveduto
ad individuarne i componenti e il relativo compenso. La nuova Amministrazione provvederd a una nuova

noming;

CENTRO DI COSTO: 0120 SEGRETERIA GENERALE E ORGANIZZAZIONE

CAP. 180 INTERVENTO 1.01.02.02
Ottimizzazione dell'utilizzo di strumenti informatici a disposizione del servizio mediante acquisto di beni di

valore non inventariabile. La richiesta compete al Servizio agli acquisti provvedera ['ufficio tecnico

responsabile del servizio informatico;
CAP, 181 INTERVENTO 1.01.02.03
Ottimizzazione dell'utilizzo di strumenti informatici a disposizione del servizio mediante incarichi

per manutenzione macchine ¢ programmi. Competono al responsabile del Servizio anche le gestioni




che interessano lintera struttura e pertanto non addebitabili ad un singolo servizio; allattivazione
degli interventi provvedera lufficio tecnico responsabile del servizio informatico;

CAP. 275 INTERVENTO 1.01.02.03

Mantenimento assicurazioni in essere per tutela patrimoniale e legale dell'Ente; Mantenimento dei rapporti
con il Broker

Cap. 290 INTERVENTO 1.01.02.02

Acquisto stampati, riviste, macchine, arredi per la migliore organizzazione del servizio e per gli adempimenti
d'ufficio:

CAP. 300 INTERVENTC 1.01.02.03

Manutenzione mobili e macchine in dotazione aff'ufficio;

CAP. 320 INTERVENTO 1.01.02.02

Le risorse sono attribuite, ridotte al 20% di quanto impegnato neflanno 2009 (D.L.78/2010) Acquisto beni
(es. corone di alloro, targhe ecc) per onoranze civili & fiori recisi per commemorazione vittima nell'incidente
della scuola “Salvemini’ sepolta nel cimiteri di Voghiera;

CAP. 330 INTERVENTO 1.01.02.03

Pubblicazione di tutti gli atti amministrativi prevista dalla Legge o dai regolamenti su bollettini ufficiali (BUR E
FAL), sulla G.U. e sui quotidiani locali "NUOVA FERRARA" o "RESTO DEL CARLINO" sula base del prezzo
pili conveniente, I'ufficio provvede su richiesta dei servizi interessati;

CAP. 340 INTERVENTO 1.01.02.03

Competono al Responsabile del Servizio l'attribuzione degli incarichi necessari per laltivita amministrativa
(notai, consulenze ecc.). Rimangono in capo a questa Giunta gli eventuali incarichi legati a controversie
determinate da scelte politiche. Gli incarichi sono subordinati al rispetto delle procedure previste dalla Legge
e dellapposito regolamento.

CAP. 345 INTERVENTO 1.01.02.03

Le risorse sono attribuite per provvedere allincarico del medico per gli accertamenti previsti dalle vigenti
norme di sicurezza e all’ASL per i controlli dei dipendenti in malattia. | controlli saranno richiesti dall'Ufficio
personale nel rispetto delle normative emanate nelt'anno 2008;

CAP. 350 INTERVENTO 1.01.02.05

Versamento quote associative ANC| e LEGA DELLE AUTONOMIE;

CAP. 353 INTERVENTO 1.01.02.05

Le risorse sono attribuite per provvedere ai trasferimenti dovuti ad Enti per attivita sovracomunali a cui il
Comune di Voghiera partecipa.

CAP.352 INTERVENTO 1.01.02.05

Le risorse sono attribuite per provvedere ai trasferimenti dovuti per if finanziamento del'Associazione
costituita con i Comuni di Ferrara e di Masi torello

CAP. 380 INTERVENTO 1.01.02.07

Contratti ove per Legge le spese fanno carico alf'Ente

Al Responsabile del Servizio & altresi attribuita la gestione del seguente capitolo incluso nel
CENTRO DI COSTO 0150 "GESTIONE DEI BENI DEMANIALI”

CAP. 670 INTERVENTO 1.01.05.03

Mantenimento assicurazione RCT/O patrimonio,

Al Responsabile del Servizio & altresi attribuita la gestione del seguente capitolo incluso nel
CENTRO DI COSTO 0310 “POLIZIA MUNICIPALE” la cui spesa & inclusa nel PROGRAMMA 5

CAP. 1235 INTERVENTO 1.03.01.05

Le risorse sono attribuite per provvedere alle spese inerenti la convenzione per il servizio. | Trasferimento al
Comune Capo Fila, avverra con le modalita stabilite nella convenzione stessa sino a scadenza previa
approvazione del bilancio da parte da questa giunta. Il rinnovo & demandato all'organo compete.

Al Responsabile del servizio & infine attribuita la gestione dei capitoli di entrata riportati nell'aliegato
elenco e ripartiti per centri di costo oitre agli elencati capitoli dei Servizi per conto terzi.

RESPONSABILE SERVIZIO ARCHIVIO
CENTRO DI COSTO: 0120 SEGRETERIA GENERALE E ORGANIZZAZIONE

CAP. 210 INTERVENTO 1.01.02.02

Le risorse sono attribuite per la gestione dell'archivio-Su segnalazione dei singoli uffici i Responsabile
provvedera a tenere i necessari aggiornamenti e provvedera all'acquisto di quanto necessafio per la
conservazione degli atti, curandone altres] gli scarti nel rispetto della normativa vigente;
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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014
AFTFARI GENERALI - Segretario Generale
Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA SERVIZIO ANAGRAFE E STATO

N. 3 Denominazio CIVILE
ne servizio

CENTRI DI COSTO:

0170 Anagrafe e Stato civile
0172 Servizio statistico
Data 05.05.2014 Firma Respons. Servizio A%AA _
%
Data 05.05.2014 Firma Resp. Politico
(Sindaco Claudio
Fioresi) A
R A
Data 05.05.2014 Firma segretario Genera!Z} % )
E5 U7/

/



Tabella 2 SERVIZIO ANAGRAFE E
ANALISI DEL STATO CIVILE
CONTESTO

ANALISI DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano revisioni
significative dell’attivita e dell’organizzazione del Centro di Responsabilita:

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all’Ente:

Dimissioni volontarie dall’i.5.2014 della Responsabile del procedimento, in attesa della
conclusione delle procedure di comando/mobilita si & provveduto ad una riorganizzazione

interna.

2) Cambiamenti legisiativi:

Rilascio carta identita dalla nascita e cambio di residenza in tempo reale

3) Modificazioni nei bisogni dell’utenza:

Conclusione dell‘iter per il cambio di residenza entro due giorni lavorativi

4) Altro (da specificare):

Nulla da specificare




Tabella 3 SERVIZIO ANAGRAFE E
LINEE FUNZIONALI STATO CIVILE

ELENCAZIONE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

garantisce tutti i servizi rivolti al rilascio di documenti, certificazioni con particolare attenzione
all’attivazione della carta d’identita elettronica;

assolve agli obblighi di legge relativi agli andamenti statistici e demografici;
fornisce collaborazione ad Enti e servizi comunali in relazione ai dati gestiti dal servizio stesso;

attiva tutte le attivita necessarie per I’espletamento delle proprie funzioni anche in relazione ad
eventuali indagini statistiche in associazione con i Comuni di Ferrara e Masi Torello.




ELENCO CAPITOLI PEG

SETTORE AFFAR!| GENERAL,| -SEGRETERIA-SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Responsabile politico: Sindaco Fioresi Claudio
Responsabile del servizio: SEGRETARIO GENERALE

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione dei seguenti capitoli ripartiti
per centro di costo e per gli importi Iscritti nell'altegato elenco,

La gestione dei capitoli inclusi nei centri di costo assegnati al Responsabile del servizio non riportati
& stata assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nel PEG.

CENTRO DI COSTO: 0170 ANAGRAFE E STATO CIVILE

CAP. 970 INTERVENTO 1.01.07.05

Questa Amministrazione, come ogni anno, intende aderire alf ANUSCA pertanto l'importo & asseghato per
I'adozione dei necessari atti d'impegno di spesa e di liquidazione,

CAP. 980 INTERVENTO 1.01.07.02

Ottimizzazione dell'utilizzo di strumenti informatici a disposizione del servizio mediante acquisto di

beni di valore non inventariabile: La richiesta compete al Servizio agli acquisti provvedera I'ufficio tecnico

responsabile del servizio informatico;

CAP. 990 INTERVENTO 1.01.07.03

Ottimizzazione dellutilizzo di strumenti informatici a disposizione del servizio mediante incarichi per
manutenzione macchine e programmi; La richiesta compete al Servizio all'attivazione degli interventi
provvedera ['ufficio tecnico responsabile del servizio informatico;

CAP. 1030 INTERVENTO 1.01.07.02

Acquisto stampati, riviste, e macchine, per la migliore organizzazione del servizio e per gli adempimenti
d'ufficio;

CAP. 1040 INTERVENTO 1.01.07.03

Interventi di assistenza a macchine ed attrezzature in possesso del servizio ed ogni altra prestazione
necessaria per it regolare funzionamente dell'ufficio,

CENTRO DI COSTO 0172 SERVIZIO STATISTICO

CAP. 1047 INTERVENTO 1.10.07.08
Le risorse sono aftribuite per procedere ad eventuali incarichi per indagini statistiche, in particolare

censimento della popolazione . La spese ¢ finanziata con il contributo ISTAT.

CAP, 985 INTERVENTO 1.01.07.05
Le ulteriori risorse sono attribuite per rimborsare le spese inerenti il servizio statistico al Comune di Ferrara

in qualita di Comune capofila a seguito dallavvenuta approvazione di apposita convenzione. L'impegno,
costituito ai sensi della convenzione, verra formalizzato dopo l'avvenuta approvazione def bilancio del
servizio per I'anno 2012;

Al Responsabile del servizio & infine attribuita la gestione dei capitoli di entrata, relativi al servizio,
riportati nell'allegato elenco e ripartiti per centri di costo.
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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE
AFFARI GENERALI- . SEGRETARIO
Settore SEGRETERIA SERVIZI ~ RESPONSABILE GENERALE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA ELETTORALE E LEVA
N.3 Denominazione
servizio
CENTRI DI COSTO
0171 Elettorale ¢ leva
0181 Consultazioni popolari )
Data 05.05.2014 Firma Respons. Servizio
Data 05.05.2014 Firma Resp. Politico -
(Sindaco @}%ﬂ
Claudio Fioresi) \/ iy
Data 05.05.2014  Firma Segretario Generale || /,,




Tabella 2 SERVIZIO ELETTORALE E
LINEE LEVA
FUNZIONALI

ELENCAZIONE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’
PREVISTE NELLA RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA

WWIZI ELETTORALE E LEVA

I Servizi Elettorale e Leva, nel rispetto degli obblighi di legge, sono tenuti alla ordinaria attivita
per garantire il corretto svolgimento delle di eventuali consultazioni popolari

Obiettivi

e Predisporre ’ordinaria attivita nel rispetto degli obblighi di legge;

e attivare futte le azioni necessarie al corretto svolgimento delle consultazioni popolari;

e gestire tutti gli aggiornamenti ¢ gli obblighi relativi alla tenuta delle liste elettorali;

e predisporre le necessarie procedure e intrattenere i rapporti con gli Enti esterni in relazione ai
servizi gestiti;




ELENCO CAPITOLI PEG

SETTORE AFFARI| GENERALI -SEGRETERIA-SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Responsabile politico: Sindaco Fioresi Glaudio

Responsabile del servizio: SEGRETARIO GENERALE

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione dei seguenti capitoli ripartiti
per centro di costo e per gli importi iscritti nell'allegato elenco.

La gestione dei capitoli inclusi nei centri di costo assegnati al Responsabile del servizio non riportati
& stata assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nel PEG.

CENTRO DI COSTO: 0171 ELETTORALE E LEVA

CAP.1081 INTERVENTO 1.01.07.03

Ottimizzazione delfutilizzo di strumenti informatici a disposizione del servizio mediante incarichi per
manutenzione macchine e programmi; La richiesta compete al Servizio allattivazione degli interventi
provvedera f'ufficio techico responsabile del servizio informatico;

CAP.1090 INTERVENTO 1.01.07.02

Acquisto stampati, riviste, e macchine, per la migliore organizzazione del servizio e per gli adempimenti
d'ufficio;

CAP. 1100 INTERVENTO 1.01.07.03

Interventi di assistenza a macchine ed attrezzature in possesso del servizio ed ogni altra prestazione
necessaria per il regolare funzionamento dell'ufficio;

CAP. 1110 INTERVENTO 1.01.08.08

L'importo & attribuito per provvedere allo svolgimento delle elezioni amministrative a totale Carico Ente;

osto.
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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014
AFFARI GENERALI - Segretario Generale
Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA SERVIZIQ'SOCIALE

N. 8 Denominazio
ne servizio

N

CENTRI DI COSTO:

1010 Servizi per 'infanzia  E i minori
1040 Assistenza I servizi alla persona
beneficenza
1042 Assistenza anziani
/)
Data 05.05.2014 Firma Respons. Servizio ﬂ/%é/(
i \

— "

Data 05.05.2014 Firma % Resp. Politico /,%éw
S 15\ (Ass. Paolo Lupini)

1

.

. <,
Data 05.05.2014 Firma 5.5 Segretario Generale &5

-

/




Tabella 2
ANALISI DEL
CONTESTO

SERVIZIO

SOCIALE

ANALISI DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano
revisioni significative dell’attivita e dell’organizzazione del Centro di

Responsabilita:

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all’Ente:

Attivazione dal mese di settembre della gestione associata del micro nido

2) Cambiamenti legislativi:

3) Modificazioni nei bisogni dell’'utenza:

Incremento degli accessi al Servizio:
- adulti in difficoltd a causa della perdita o carenza di lavoro

- famiglie con anziani che necessitano di SAD / inserimenti in struttura




Tabella 3 SERVIZIO SOCIALE

LINEE FUNZIONALI

ELENCAZIONE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

CONTRIBUTI ED INTEGRAZIONE RETTE

o atfivare tulte le azioni necessarie al sostegno e all’integrazione delle rette per gli anziani che,

ricoverati presso qualsiasi struttura, versino in difficolta economiche in base al Regolamento
ISEE o su proposta del Servizio Sociale Professionale;

erogare contributi economici ai cittadini che ne facciano richiesta in base al Regolamento
ISEE, nonché contributi straordinari su proposta del Servizio Sociale Professionale;

istruire le pratiche di concessione degli assegni di maternita ¢ per il nucleo familiare erogati
dall’INPS;

confermare Iapertura del CUP sul territorio comunale continuando la collaborazione con le
associazioni di volontariato ed in particolare finanziando il progetto di utilitd sociale
dell’AUSER;

erogare i contributi alle Associazioni di volontariato che operano in campo sociale; in
patticolare supportare e monitorare attivita dell’ Associazione Voghiera Soccorso Onlus per
quanto concerne il trasporto di “Utenza Debole™.

GESTIONE ASSOCIATA

Dal 2005 questa Amministrazione ha scelto di associarsi al distretto di Ferrara attribuendo le

deleghe per il Servizio Sociale Professionale al Centro Servizi alla Persona. Dall’anno 2008
questo Ente apparticne all’ ASP costituita con i Comuni di Masi Torello e di Ferrara. 1l
Responsabile del Servizio garantisce la pit stretta collaborazione agli Assistenti Sociali, al
fine di ottimizzare gli interventi destinati ai cittadini che necessitano di sostegno, attraverso
I’attivita di ascolto e di indirizzo.




| MICRONIDO

Nell’anno 2010 I’ Amministrazione comunale, al fine di favorire I¢ iscrizioni ¢ di aiutare le
famiglie in maggior difficolta, ha ritenuto di sostenere le rette con 'applicazione di parametri
ISEE. Al Responsabile del Servizio compete Dacquisizione delle istanze corredate
dall’attestazione ISEE e la determinazionc delle singole rette dovute.

Il Servizio cura ’intero procedimento relativo alle iscrizioni, dall’informazione capillare diretta a
tutte le famiglie potenzialmente interessate fino alla formazione della graduatoria,

Assicura collaborazione ai Comuni interessati alla stipula di convenzione per la riserva di posti
presso la Struttura.

Al Servizio competono inoltre: il controllo della gestione, le attivita di collaborazione al soggetto
Gestore ed agli utenti ritenute necessarie per la migliore organizzazione del servizio. Dal
1.09.2014 ¢ previsto che tale attivita sia svolta dal Comune Di Ferrara, in qualita di comune Capo
Fila dell’ Associazione, che stipulera direttamente il contratto con la ditta aggiudicatrice

detl’appalto.




ELENCO CAPITOLI ASSEGNATI CON Il. PEG
SETTORE AFFARI GENERALI -SEGRETERIA- SERVIZI ALLA PERSONA
SERVIZIO SOCIALE

Responsabile politico: Assessore Lupini Paolo

Responsabile del servizio: Seqretario Generale.

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione dei seguenti capitoli ripartiti
per centro di costo e per gli importi iscritti nell'allegato elenco.

La gestione dei capitoli inclusi nei centri di costo assegnati al Responsabile del servizio non riportati
& stata assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nel PEG.

CENTRQ DI COSTO 1001 ASILO NIDO

CAP. 2379 INTERVENTO 1.10.01.03

Le risorse sono attribuite per corresponsione alla ditta appaltatrice Iimporto concordato per ridurre le relte
dovute dagli utenti inclusi i maggiori importi per applicazione del Regolamento ISEE fino al 156.07.2014 ;
CAP2385 INTERVENTO 1.10.01.05

Dal. 1.9.2014 & previsto che il contratto venga stipulato direttamente dal Comune di Ferrara in qualita di
comune Capo Fila — Il Comune di Voghiera provvedera al rimborso della spesa;

CENTRO DI COSTO:1040 ASSISTENZA BENEFICENZA E SERVIZI ALLA PERSONA

CAP. 2425 INTERVENTO 1.10.04.02

Acquisto stampati, cancelleria ed altri beni per Vattivita amministrativa dei servizi sociali

Cap. 2449 INTERVENTO 1.10.04.05

Trasferimento fondi all’ASP “Ceniro Servizio alla Persona”. H Responsabile del Servizio provvedera al
trasferimento in base al bilancio approvato dall'assemblea dell’ASP, previo verifica dei servizi effeltivamente
erogati;

CAP. 2448 INTERVENTO 1.10.04.05

Le risorse sono attribuite per provvedere: ad erogare ai Comuni Capofila la quota a carico del Coimune di
Voghiera per la realizzazione dei progetti approvati con il piano di zona.

CAP. 2450 INTERVENTO 1.10.04.05
Le risorse sono attribuite per provvedere allerogazione dei contributi ai cittadini in disagiate condizione

economiche nel rispetto del Regolamento ISEE, nonché contributi straordinari proposti dal Servizio Sociale
Professicnale.

Al Responsabile del servizio sono altresi attribuiti il seguente capitolo 2470 INTERVENTO 1.10.04.05,
inciuso nell'allegato elenco per Il suddetto centro di costo, la cui gestione é sospesa sino a

definizione degli obiettivi:

CAP. 2470 INTERVENTO 1.10.04.05

CENTRQ DI COSTO 1042 ASSISTENZA ANZIANI

CAP. 2390 INTERVENTO 1.10.04.05

Per l'erogazione dei confributi saranno applicati i criteri previsti nel regolamento ISEE;

Al Responsabile del servizio & infine attribuita la gestione dei capitoli di entrata, relativi al servizio,
riportati nell'allegato elenco e ripartiti per centri di costo.
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COMUNEDIVOGHIERA
(PROVINCIA DI FERRARA

Tabella 1
INTESTAZIONE

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014

AFFARI GENERALI - Segretario Generale
Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA SERVIZIO CULTURA
N. 6 Denominazio

nhe servizio:

CENTRI DI COSTO:

0510 Biblioteca
0523 Valoriz.Patrimonio Storico e culturale
0512 Museo Civico
0522 Manifestaz. Culturali
0525 Servizi diversi Nel settore culturale
Fal
Data 05.05.2014 Firma Respons. Servizio //,%L,
Z
Data 05.05.2014 Firma ... Resp. Politico
Ao 00 (Ass. Ottoring
(3 1 %‘?X%acilieri) //% 2K
O\ /s Vad
Data 05.05.2014 Firma i 6 Segretario Generale _/‘//M

T



Tabella 2 SERVIZIO cultura

ANALISI DEL
CONTESTO

ANALISI DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano revisioni
significative dell’attivita e dell’organizzazione del Servizio

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all’Ente:

Non si prevedono cambiamenti rilevanti nell’organizzazione del servizio

2) Cambiamenti legislativi:

normativa in materia di trasparenza e anticorruzione

3) Modificazioni nei bisogni dell’'utenza:

Nessuna modificazione

4) Altro (da specificare):

Nulla da specificare




Tabella 3 SERVIZIO CULTURA

LINEE
FUNZIONALI

ELENCAZIONE DELLE LINEE FUZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

BIBLIOTECA

« mantenere ['attuale livello del servizio, incrementando le dotazioni librarie;

e proseguire nel consolidamento del progetto di sviluppo e qualificazione della Biblioteca
mediante la definitiva sistemazione del catalogo informatizzato e attivita di promozione
della lettura con le Scuole e altri utenti;

CULTURA
o attivare tutte le azioni necessarie alla gestione del Museo Civico di Belriguardo (con le

tre sezioni: archeologica, rinascimentale e arte moderna} in collaborazione di
Associazioni culturali, di Volontariato e incarico a ditta specializzata;

¢« erogare i contributi a favore deile numerose e vitali Associazioni culturali presenti nel
territorio nei limiti previsti dal D.L.78/2010 e successive modifiche;

« Favorire lo sviluppo culturale, in particolare con l'organizzazione di manifestazioni
culturali, cercando le sinergie possibili con le scarse risorse disponibili

CORSI BANDISTICT
» attivare tutte le azioni di coliaborazione e di promozione per la gestione dei corsi in

aggetto a salvaguardia della lunga tradizione bandistica del nostro territorio.




SETTORE SEGRETERIA -AFFARI GENERALI -SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZIO CULTURA

Responsabile politico: Assessore Bacilieri Ottorino

Responsablle del servizio; SEGRETARIO GENERALE

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabiliti e la gestione dei seguenti capitoli
ripartiti per centro di costo e per gli importi iscritti nell'allegato elenco allegato.

La gestione dei capitoli inclust nei centri assegnati al Responsabile del servizio non riportati & stata
assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicali a fianco di ciascun capitolo nef PEG.

CENTRO DI COSTC 0510 BIBILIOTECA
CAP.1590 INTERVENTO 1.05.01.03
Mantenimento utenze telefoniche fino al collegamento con la banda larga alfimpianto

CAP.1600 INTERVENTO 1.05.01.02
Mantenimento dell'attuale livello del servizio, incrementando la dotazione libraria con le risorse disponibili e

I"acquisto di beni, di importo limitato, per una miglior esposizione o collocazione dei libri -

CAP.1610 INTERVENTO 1.05.01.03

Prosecuzione della convenzione con la Provincia di Ferrara per la catalogazione dei libri ed altre prestazioni
indispensabili per il mantenimento del livello attuale. La gestione delle risorse & altresi attribuita per Ia
prosecuzione dell'intervento di qualificazione della biblioteca comunale e del mantenimento degli attuali orari
di apertura, stante gli ottimi risuttati raggiunti. Il Responsabile del servizio provvedera ad emanare tutti gli atti
e definire gli accordi necessari per stabilire le modalita e i tempi dell'intervento.

CENTRO DI COSTO: 0512 MUSEOQ CIVICO

CAP.1671 INTERVENTO 4.05.01.03 _
Mantenimento e potenziamento del servizio attualmente offerto, attivando tutti gli incarichi necessari per il
funzionamento del museo precisamente: -telefono -assicurazioni -vigilanza -incarico a ditte specializzato per

l'apertura al pubblico e visite guidate;

CENTRO DI COSTO: 0522 MANIFESTAZIONI CULTURALLI

Al Responsabile del Servizio sono attribuite le risorse dei seguenti capitoli ed interventi la cui gestione &
sospesa sino a definizione degli obiettivi a cui questa Giunta provvedera con apposito atto deliberativo, in
quanto anche se gia individuati gli scopi nella Relazione Previsionale e programmatica necessitano di pit
concreta definizione o comungue di atti deliberativi formali,

CAP.1700 INTERVENTO 1.05.02.02 - CAP.1710 INTERVENTO 1.05.02.03 - CAP.1720 INTERVENTO

1.06.02.07 —-CAP. 1730 INTERVENTO 1.05.02.04

CENTRO DI COSTO: 0525 SERVIZI DIVERSI NEL SETTORE CULTURALE

CAP.1760 INTERVENTO 1.05.02.02

Acquisto stampati, riviste, macchine, per la migliore organizzazione del servizio e per gl adempimenti
d'ufficio;

CAP1703 INTERVENTO 1.05.02.02

Le risorse sono attribuite per provvedere allacquisto di beni per iniziative e a favore dei giovani. li
Responsabile del servizio vi provvedera previa definizione da parte dell'assessore interessato delle iniziative
da erealizzare.

CAP. 1781 INTERVENTO 1.05.02.05

Rimborso spese alla banda per utilizzo locali destinati a bandistici. Le modalita di calcolo sono state fissate

da guesta Giunta con la deliberazione di organizzazione del corso anno 2011/2012;

Al Responsabile del Servizio sono attribuite fe risorse del seguente capitolo ed intervento la cui gestione &
sospesa sino a definizione degli obiettivi a cui questa Giunta provvedera con apposito atto deliberativo, in
quanto anche se gia individuati gli scopi nella Relazione Previsionale e programmatica necessitano di pit

concreta definizione o comunque di atti deliberativi formali,
CAP. 1780 INTERVENTO 1.05.02.05
Al Responsabile del servizio & infine attribuita fa gestione dei capitoli di entrata riportati nell'allegato

elenco e ripartiti per centri di costo.
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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014

AFFARI GENERALI - Segretario Generale

Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA

PROGRAMMA SERVIZIO SCUOLA
N. 6 Denominazio
ne servizio:

CENTRI DI COSTO:

0410 Scuola Materna

0420 Istruzione elementare

0430 Istruzione Media

0450 Refezione Sceolastica

0451 Trasporto Scolastico

0452 Diritto allo Studio E servizi di assistenza §\colastica
Data 05.05.2014 Firma Respons. Servizio A&/K\
Data 05.05.2014 Firma ( \

e

Data 05.05.2014 Firma

“/

[



Tabella 2
ANALISI DEL
CONTESTO

SERVIZIO

SCUOLA

ANALISI DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano revisioni

significative dell’attivita e dell’'organizzazione del Servizio

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all’Ente:

2) Cambiamenti legislativi:

Normativa: trasparenza e anticorruzione

3) Modificazioni nei bisogni dell’'utenza:

Nessuna modificazione

4) Altro (da specificare):

Nulla da specificare




Tabella 3 SERVIZIO SCUCLA
LINEE FUNZINALI

ELENCAZIONE DELLE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

eeroga i servizi per I’accesso al sistema scolastico previsti dalla Legge regionale n. 26/2001
quali: servizio di Refezione e Trasporto Scolastico, fornitura gratuita dei libri di testo per gli
alunni della Scuola Primaria; assunzione spese obbligatorie poste a carico del Comune.
eprovvede alla erogazione dei contributi previsti per libri di testo scuola media e superiore,
borse di studio e assegni di studio previsti dalla Legge in materia.

ecroga i contributi per la qualificazione del sistema scolastico finanziando eventuali progetti
proposti dalle scuole;

eattiva collaborazioni con Associazioni del Territorio per fornire assistenza agli alunni della
scuola primaria in orario pre scolastico;

«Organizza il servizio di pre scuola per I'accoglienza degli alunni nell'ottica di  dare il
massimo aiuto alle famiglie

eEroga contributi agli istituti competenti per assistenza alunni disabili presso le Scuole nel
territorio comunale e per alunni residenti nel Comune di Voghiera che frequentano Scuole
in altri Comuni;

ecura il sostegno ai progetti di scuola-lavoro con le scuole superiori ferraresi;

scura il procedimento di rilascio delle autorizzazioni al funzionamento servizi prima
infanzia ed il relativo monitoraggio e controlli;

eorganizzazione e supporto per sagre e manifestazioni in collaborazione con L'ufficio

tecnico




ELENCO CAPITOLI ATTRIBUITI CON IL PEG

SETTORE SEGRETERIA ~AFFARI GENERAL| -SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZIO SCUOLA

Responsabile politico; Assessore Bacilieri ottorino

Responsabile del servizio:SEGRETARIO GENERALE

Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione dei seguenti capitoli
ripartiti per centro di costo e per gli importi iscritti nell'allegato elenco allegato.

La gestione dei capitoli inclusi nei centri assegnati al Responsabile del servizio non riportati & stata
assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nel PEG.

GENTRO DI COSTO 0410 SCUOLA MATERNA

CAP.1260 INTERVENTO 1.04.01.05
Le risorse sono destinate all'erogazione di contributi allAssociazione di volontariato “Mons. Crepaldi”

finalizzati alla realizzazione di progetti specifici a favore della comunita locale, previsti allinterno delia
convenzione quadriennale in essere con ['Associazione, {'erogazione dei contributi, nel rispetto del
Regolamento comunale, sara effettuata su presentazione di rendiconti specifici per ogni progetto;

CENTRO DI COSTO: 0420 ISTRUZIONE ELEMENTARE

CAP.1300 INTERVENTO 1.04.02.03
Le risorse sono attribuite per il pagamento delle utenze telefoniche e per l'attivazione dei servizio di
prescuola.

CAP.1325 INTERVENTO 1.04.02.02
Le risorse sono altribuite per I'acquisto di beni di valore non rilevante che il responsabile def servizio, su

richiesta dei dirigenti scolastici ritenga opportuno per un migliore funzionamento dei servizi;
CAP. 1345 INTERVENTO 1.04.02.05
Le risorse sono attribuite per erogazione di contributi alla direzione didattica, sia per le spese previste dalla

legge che a sostegno di progetti di qualificazione scolastica.
CENTRO DI COSTO: 0430 ISTRUZIONE MEDIA

CAP.1400 INTERVENTO 1.04.03.03

Telefono scuota media.

CAP.1405 INTERVENTO 1.04.03.05

Le risorse sono attribuite per erogazione di contributi alfa scuola media, sia per le spese previste dalla legge
che a sostegno di progetti di qualificazione scolastica.

CAP.1410 INTERVENTO 1.04.03.02
Le risorse sono attribuite per 'acquisto di beni di valore non rilevante che il responsabile del servizio, su

richiesta dei dirigenti scolastici ritenga opportuno per un migliore funzionamento dei servizi;

CENTRO DI COSTO: 0450 REFEZIONE SCOLASTICA

CAP. 1420 INTERVENTO 1.04.05.03

Conferma del servizio e dell'appalto in essere

CAP.1430 INTERVENTO 1.04.05.02

Mantenimento dell'attuale livelio del servizio, provvedendo all'acquisto deff'acqua, dei buoni cartacei e di

ogni altro bene necessario per la cotretta gestione del servizio.

CODICE COSTO 0451 TRASPORTO SCOLASTICO

CAP.1450 INTERVENTO 1.04.05.03



Mantenimento della gestione mediante appalto, I'attuale appalto scade con la chiusura dellA.S. 201372014,
Il Responsabile del servizio & tenuto a predisporre il capitolato d'oneri per consentire lo svolgimento della

gara;

CODICE COSTO: 0452 DIRITTO ALLO STUDIO E SERVIZI DI ASSISTENZA SCOLASTICA

CAP.1311 INTERVENTO 1.04.05.02
Acquisto libri di testo previsti dalla legge. La sceilta delle ditte dovra essere effettuata in modo da rendere

pill agevole I'accesso aile famiglie degli alunni;

CAP.1496 INTERVENTO 1.04.05.05 .
Le risorse sono attribuite per Perogazione di contributi alle istituzioni scolastiche  al fine di garantire, in
collaborazione con le scuole interessate, I'assistenza agli alunni disabili residenti nef Comune di Voghiera
indipendentemente dalla localita in cui sono situate le scuole scelte dalle famigliari dei ragazzi,

CAP. 1498 — 1505 — NTERVENTO 1.04.05.05

L'erogazione delle risorse & subordinata al trasferimento dei relativi importi da altri Enti ( Provincia) ed
avverra con i criteri dagli stessi definiti;

Al Responsabile del servizio & infine attribuita fa gestione dei capitoli di entrata riportati nell'allegato

elenco e ripartiti per centri di costo.
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COMUNE DI VOGHIERA
(Provincia di Ferrara)

Tabella 1
INTESTAZIONE

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2014

AFFARI GENERALI - Segretario Generale
Settore SEGRETERIA E SERVIZI RESPONSABILE
ALLA PERSONA
PROGRAMMA SERVIZIO SPORT, TEMPO LIBERO
N. 6 Denominazio E POLITICHE GIOVANILI

ne servizio:

0525 Servizi culturali diversi-politiche giovanili

0530 Manifestazioni diverse nel settore sportivo

~

Data 05.05.2014 Firma Resp. Politico (Ass. W
O Paolo Lupini)

Data 05.05.2014 Firma Resp. Servizio M//&M\

Data 05.05.3014 Firma

. "'?*".q&‘ Segretario Generale / M
7

Dp FERRD
l




Tabella 2 SERVIZIO

ANALISI DEL
CONTESTO

SCUOLA

ANALISI DEL CONTESTO RELATIVA AL SERVIZIO

Cambiamenti rilevanti del contesto di riferimento che comportano revisioni

significative dell’attivita e dell’organizzazione del Servizio

1) Cambiamenti organizzativi-istituzionali interni all ‘Ente:

2) Cambiamenti legislativi:

Normativa: trasparenza e anticorruzione

3) Modificazioni nei bisogni dell’'utenza:

Nessuna modificazione

4) Altro (da specificare):

Nulla da specificare




Tabella 3 SERVIZIO SCUOLA

LINEE FUNZINALI

ELENCAZIONE DELLE LINEE FUNZIONALI
DEL CENTRO DI RESPONSABILITA’

egestisce le convenzioni con le Associazioni sportive presenti sul territorio per la salvaguardia
del tessuto sociale con particolare riguardo alle problematiche giovanili;

ecura l'erogazione, secondo le disponibilita di bilancio, di contributi per le attivita sportive;

egesisce 1'utilizzo della Palestra da destinare nell’orario extrascolastico all’attivita sportiva
delle Associazioni e dei Privati che ne facciano richicsta, sulla base del Regolamento
Comunale per la gestione della Palestra in orario extra — scolastico,

eorganizza iniziative ricreative varie e diversificate per favorire la partecipazione di tutli i
cittadini e di tutte le fasce d’eta ( giri in bicicletta, vacanze estive e invernali, ritrovi in
occasione di festivitd ecc.) favorendo lo sviluppo della solidarieta tra le diverse componenti
della Societa;

efavorisce ed organizza le iniziative proposte dai giovani mettendo a disposizione le
strutture dellEnte in particolare il Centro Culturale Polivalente ¢ il Centro Aggregativo in
Gualdo e lc altrezzaturc necessarie gia in possesso dell’Ente quali: proiettore,
videoregistratore, computer ecc e provvedendo, nei limiti imposti dal bilancio, all’eventuale
acquisto di altre attrezzature ritenute necessarie.




ELENCO CAPITOLI ATTRIBUITI CON IL PEG

SETTORE AFFARI GENERALI -SEGRETERIA-SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZIO SPORT E TEMPO LIBERO

Responsabile politico: Assessore Lupini

Responsabile del servizio: SEGRETARIO GENERALE
Al Responsabile del Servizio & attribuita la responsabilita e la gestione dei seguenti capitoli
ripartiti per centro di costo e per gli importi iscritti neli'allegato elenco allegato.

La gestione dei capitoli inclusi nei centri assegnati al Responsabile del servizio non riportati & stata
assegnata ai Responsabili dei servizi di Staff indicati a fianco di ciascun capitolo nef PEG.

CENTRO DI COSTO: 0525 SERVIZI DIVERS| NEL SETTORE CULTURALE — POLITICHE GIOVANILI

CAP. 1703 INTERVENTO 1.05.02.02
Le risorse sono attribuite per I'acquisto di strumentazioni ed altri beni ritenuti necessari per attrezzare sale

del centro civico, del centro culturale polivalente e del centro giovani costruito nelll’ ex scuola di Gualdo, da
destinare allorganizzazione di iniziative anche autogestite dei giovani del territorio sia per attivita judiche che

di studio
CAP. 1785 INTERVENTO 1.05.02.03
Le risorse sono attribuite per l'organizzazione di iniziative in favore e soprattutto in collaborazione con i

giovani per attivita ludiche, sportive e di studio

Al Responsabile del Servizio sono aitresi attribuite le risorse dei seguenti capitoli- interventi la cui
gestione & sospesa sino a definizione degli obiettivi a cui questa Giunta provvedera con apposito

atto:

- CAP. 1820 INTERVENTO 1.06.03.05 “Contributi ad Associazione per iniziative sportive”
- CAP.1850 INTERVENTO 1.06.03.05 “Contributi ad Associazione per iniziative ricreative”

Al Responsabile del servizio & altresi attribuita [a gestione dei capitoli di entrata riportati nell'allegato
elenco e ripartiti per centri di costo.
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